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住房资金 

1. 职工如何办理缴纳房款、住房保证金、点房押金、天然气押金、

钥匙押金等手续？是否必须缴纳现金？ 

（1） 职工到后勤保障部-住房管理处办理相关手续； 

（2） 职工凭后勤保障部-住房管理处开具的应缴纳售房款、住房

保证金、点房押金、天然气押金、钥匙押金的单据到财务处收入

与薪金管理中心缴费； 

（3） 缴费时可以交现金，也可以使用工行借记卡办理 POS 转款

手续。 

2. 职工如何办理退房款、住房保证金、点房押金、天然气押金、钥

匙押金等手续？ 

（1） 职工到后勤保障部-住房管理处办理相关手续； 

（2） 职工凭后勤保障部-住房管理处开具的应退售房款、住房保

证金、点房押金、天然气押金、钥匙押金的单据及相关缴费收据

到财务处收入与薪金管理中心退费； 

（3） 需携带工行借记卡办理 POS 退款手续。 

 


