

附件一
2021年日常公用支出预算表
单位名称（盖章）：                                                 单位：万元
	分管校领导（签章）：
	院长（签章）：
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附件一
2021年日常公用支出预算表
                                                                    单位：万元
	支出项目
	合计
	办公费
	工作交流费
	学生活动费
	就业业务费
	离退休活动费
	备注

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	一、商品与服务支出
	
	
	
	
	
	
	

	1.办公费
	
	
	×
	
	
	
	

	2.印刷费
	
	
	×
	
	
	
	

	3.邮电费
	
	
	×
	
	
	
	

	4.差旅费
	
	
	×
	
	
	
	

	5.维修(护)费
	
	
	×
	
	
	
	

	6.会议费
	
	
	×
	
	
	
	

	7.专用材料费
	
	
	×
	
	
	
	

	8.市内交通费
	
	
	×
	
	
	
	

	9.车辆维持费
	
	
	×
	×
	×
	×
	

	10.劳务费 
	
	
	×
	
	
	
	

	11.工作交流费
	
	×
	
	×
	×
	×
	

	12.学生活动费
	
	
	×
	
	×
	×
	

	13.离退休活动费
	
	×
	×
	×
	×
	
	

	14.其他（在此项中填列金额的必须在特殊开支说明一栏写明开支内容）
	
	
	×
	
	
	
	

	二、资本性支出
	
	
	
	
	
	
	

	1.设备费
	
	
	×
	
	
	
	

	2.其他资本性支出
	
	
	×
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	

	经费主管人
	
	
	
	
	
	
	

	部门编码
	
	
	
	
	
	
	

	项目编码
	
	
	
	
	
	
	


填表人：            填表人联系电话：



附件二
                      
                           2021年项目支出预算表
单位名称（盖章）：
项目名称：                                                        单位：万元
	主管校领导（签章）：
	经费负责人（签章）：
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	测   算   依   据   及   说    明

	









































	备注：测算时请注明名称、型号、规格、单价、数量、金额等


填表人：            填表人联系电话：


	项目支出绩效自评表

	（    年度）

	项目名称
	　

	主管部门
	　
	实施单位
	　

	项目资金
	　
	年初预算数
	全年预算数
	全年执行数
	分值
	执行率
	得分

	（万元）
	年度资金总额
	　
	　
	　
	10
	　
	　

	　
	其中：当年财政拨款
	　
	　
	　
	—
	　
	—

	　
	      上年结转资金
	　
	　
	　
	—
	　
	—

	　
	  其他资金
	　
	　
	　
	—
	　
	—

	年度总体目标
	预期目标
	实际完成情况

	
	　
	　

	绩效指标
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	年度
	实际
	分值
	得分
	偏差原因分析及改进措施

	
	
	
	
	指标值
	完成值
	
	
	

	
	产出指标
	数量指标
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	质量指标
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	时效指标
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	成本指标
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	效益
指标
	经济效益
指标
　
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	社会效益
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	绩效指标
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	年度
	实际
	分值
	得分
	偏差原因分析及改进措施

	
	
	
	
	指标值
	完成值
	
	
	

	
	效益
指标
	指标
　
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	生态效益
指标
　
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	可持续影响指标
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	
	满意度指标
	服务对象满意度指标
	指标1：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	指标2：
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	……
	　
	　
	　
	　
	　

	总分
	100
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附件五
2021年 “二上”预算填表说明
一、各单位的运行费请在分管校领导核定的“一下”预算控制数，按规范文本填制《2021年日常公用支出预算表》。职能部门所主管的业务费、离退休活动费和其它项目均请按校领导核定的项目和“一下”控制数及规范文本填制《2021年项目支出预算表》及项目绩效支出自评表。
二、《2021年日常公用支出预算表》中支出项目说明：
1、商品与服务支出：
    办公费：反映按财务会计制度规定不符合固定资产确认标准的日常办公用品、书报杂志、电话移机及安装费等支出。
    印刷费：反映印刷费支出。
    邮电费：反映邮寄费、电话费、电报费、传真费、网络通讯费等费用。
    差旅费：反映单位工作人员国（境）内出差发生的城市间交通费、住宿费、伙食补助费和交通补助费。
    维修（护）费：反映日常开支的固定资产（不包括车船等交通工具）修理和维护费用，网络信息系统运行与维护费用。
    会议费：反映本单位承办会议发生的费用。
    专用材料费：反映购买日常专用材料的支出。
市内交通费：反映西安市内出差发生的出租车、公交、地铁等交通费用。 
    车辆维持费：机动车燃料、保险、养路、牌照、维修、过桥等费用。本支出项目只填列属于本单位公务用车所需的维持费，车辆维持费标准一般控制在2.5万元/辆·年以内。请在“特殊开支说明”中列明车辆固定资产编号。
劳务费：反映支付给外单位和校外人员的劳务费用，包括临时聘用人员（含劳务派遣人员）、钟点工报酬，稿费、翻译费、评审费等。
工作交流费：根据工作需要发生的加班餐费等特殊用途的费用（控制在运行费的10%以内）。
离退休活动费：本单位离退休人员的活动费用。
其他：上述未包含的日常公用支出，请在“特殊开支说明”中详细说明具体项目名称、内容、金额及测算依据。
2、资本性支出
设备费：购置按规定纳入固定资产管理范围的设备和家具等支出。
其他资本性支出：主要包括批量图书资料购置，软件购置。

                                              财务处
                                                  2020年12月16日

