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网上查询系统
操作指南

财务处



方式一：西安交通大学主页右侧快速导航栏中点击“财务服务平台”，输入NETID及密码登陆平台。
登录系统



方式二：西安交通大学财务处主页点击“财务系统”，输入NETID及密码登陆平台。
登录系统



STEP1：点击“网上查询”系统下的“来款查询”模块，进入查询页面。
PART1-来款查询



STEP2：选择或录入日期、金额、来款单位等关键信息。
STEP3：点击“查询”按钮。

PART1-来款查询



STEP1：点击“网上查询”系统下的“项目余额”或“项目往来款”或“项目明细账”模块，进入查询页面。
PART2-项目查询



STEP2：在左侧功能栏中点击需要查询的栏目，进入相应查询页面。
PART2-项目查询



STEP3-1：项目往来款
• 选择或录入起止日期、借款状态、项目名称信息，点击“查询”可以查看该项目下的还未冲

账的借款明细。

PART2-项目查询



STEP3-2：项目明细账
• 选择部门、项目、起止年月，点击“查询”按钮。

PART2-项目查询



STEP3-2：项目明细账
• 点击“凭证影像”按钮，查看并下载2019年以后部分凭证影像资料。
• 点击“银行回单”按钮，查看并下载2020年以后部分银行回单。

PART2-项目查询



STEP3-3：项目决算（竖版）、项目决算明细
• 按照以下步骤查看竖版项目决算表或决算明细。

PART2-项目查询
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STEP3-4：额度收入、额度支出
• 选择部门、项目编号，点击“查询”按钮，查看该项目额度收、支明细情况。
STEP3-5：额度总账
• 选择部门、项目编号，点击“查询”按钮，查看该项目额度收、支、余总体情况。

PART2-项目查询



STEP3-6：项目余额
• 选择或录入部门、项目编号，点击“查询”按钮。
• 点击项目后的“借款”“收支”“科目汇总”“额度”按钮，查询该项目相应的明细信息。

PART2-项目查询



STEP3-7：项目发放明细
• 选择或录入起止年月、人员类别、职工号、发放项目等关键检索信息，点击“查询”按钮，查询

查询登陆人通过收入申报系统发放的费用。

PART2-项目查询



STEP1：点击“网上查询”系统下的“工资薪金明细”或“个人所得税” 模块，进入查询页面。
PART3-个人收入查询



STEP2：在左侧功能栏中点击需要查询的栏目，进入相应查询页面。
PART3-个人收入查询



STEP3-1：个人所得税
• 可查询登录人每月缴纳的个人所得税明细。

PART3-个人收入查询



STEP3-2：工资薪金明细
• 可查询登录人每月工资明细。

PART3-个人收入查询



STEP1：点击“网上查询”系统下的“报销款对公查询”或“报销款对私查询”模块，进入查询页面。
PART4-报销款信息查询



STEP2：点击“报销款对公查询”或“报销款对私查询”模块，进入查询界面。
STEP3：填写或选择检索信息，点击“查询”按钮。

PART4-报销款信息查询



2021年10月 October, 2021 财务处


